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1. Ancla al Inicio de Windows la carpeta “Ofimatica y Proceso de la informacién”, creada
en la actividad anterior.

Seleccionar con el botén secundario la carpeta y pulsar en “Anclar a Inicio”.

2. Localiza a través del cuadro de blsqueda de la barra de tareas Word, Excel, Access,
PowerPoint y Outlook. Ancla las cinco aplicaciones al Inicio de Windows 10.

Igual que 1, solo que primero hay que buscar cada aplicacién en el cuadro de busqueda de la
barra de tareas. En la lista de coincidencias, pulsar sobre la aplicacién con el botdn secundario y
pulsar en “Anclar a Inicio”.

3. Agrupa las cinco aplicaciones del punto. Incluye en el grupo la carpeta de actividades
“Ofimatica y Proceso de la informacién”. Da al grupo el nombre “Ofimatica” (imagen 1).

Si no salen agrupadas directamente, basta arrastrarlas con el ratén.

4. Expande el menu de inicio de Windows 10 desde Inicio = Configuracion & Inicio (imagen

2).
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Activar “Usar Inicio a pantalla completa”.



