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OBJECTIUS 
En acabar aquesta unitat, l'alumne serà capaç de:
· Comprendre el concepte de documentació sanitària no clínica i documentació no sanitària.
· Comprendre la classificació dels diferents tipus de documents sanitaris no clínics.
· Enumerar els tipus de documents intrahospitalaris, extrahospitalaris i intercentres.
· Conèixer les diferents activitats que realitzen els professionals sanitaris pel que fa a l'emplenament dels documents.
· Saber explicar la utilitat dels diferents registres sanitaris.
· Conèixer com s’emplenen alguns documents sanitaris no clínics i no sanitaris.
CONTINGUTS 
1.  Documentació sanitària no clínica
2.  Documents intrahospitalaris
2.1. Petició de dietes
2.2. Petició de material al magatzem
2.3. Petició de roba a bugaderia i llenceria
2.4. Petició al servei de farmàcia
2.5. Petició de material d'esterilització
2.6. Fulls de torns
2.7. Guia d'acollida dels pacients
3.  Documents extrahospitalaris
3.1. Targeta sanitària
3.2. Recepta mèdica
3.3. Justificant de visita mèdica i ingrés hospitalari
3.4. Comunicat d'incapacitat temporal
3.5. Formulari de queixes i reclamacions
3.6. Comunicat al jutjat de guàrdia
3.7. Malalties de declaració obligatòria
3.8 Certificat de defunció i trasllat al mortuori
4.  Documents intercentres
4.1. Sol·licitud de derivació
4.2. Transport sanitari
5.  Documentació no sanitària
5.1. Agenda de cites. Carnet recordatori
5.2. Cartes comercials
CRITERIS D'AVALUACIÓ
a) Comprendre el concepte de documentació sanitària no clínica i documentació no sanitària.
b) Diferenciar els diferents documents que componen la documentació sanitària no clínica i no sanitària. 
c) Anotar adequadament les dades que es recullen en els diferents documents.
d) Explicar la importància i conèixer la finalitat dels diferents documents que s’han explicat en la unitat didàctica.

COM ES POT TREBALLAR LA UNITAT?
Per facilitar-ne la comprensió, s'elaboraran esquemes, resums i mapes muts. Dividida la classe en grups, es lliuraran diferents models de documents, en suport paper o bé utilitzant els recursos informàtics de què disposi l'aula.
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